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1. UVOD 

  

 Grad Koprivnica poziva subjekte malog gospodarstva da se prijave na Javni poziv za 

podnošenje prijava za dodjelu potpora male vrijednosti iz Programa dodjele potpora male 

vrijednosti subjektima malog gospodarstva na području Grada Koprivnice za 2024. godinu (u 

daljnjem tekstu: „Javni poziv“). 

 

 Grad Koprivnica dodjeljivat će potpore male vrijednosti s ciljem poticanja razvoja 

konkurentnosti poduzetnika na tržištu, osnaživanja novoosnovanih poslovnih subjekata, 

ostvarivanja praktičnog obrazovanja i boljeg informiranja u poduzetništvu, poboljšanja uvjeta 

raspoloživosti financijskih resursa i korištenja EU sredstava te podizanja razine poduzetničke 

kulture i rješavanja društvenih problema primjenom poduzetničkih načela. 

 

 Ukupno planirana vrijednost ovog Javnog poziva iznosi 100.000,00 EUR. Iznos 

sredstava od 13.500,00 eura namijenjen je za dodjelu potpora male vrijednosti po mjeri 

„subvencioniranje razvoja tradicijskih, odnosno umjetničkih obrta“, dok je 86.500,00 eura 

namijenjeno za dodjelu potpora male vrijednosti po ostalih osam mjera navedenih u Javnom 

pozivu. 

 

 

2. ROKOVI 

 

 Rok za prijavu na Javni poziv je od dana objave Javnog poziva do iskorištenja 

raspoloživih sredstava u proračunu Grada Koprivnice osiguranih po ovom Javnom pozivu, a 

najkasnije do 30. studenog 2024. godine, osim za mjeru „subvencioniranje tradicijskih, odnosno 

umjetničkih obrta“ po kojoj će se prijave zaprimati najkasnije do 30.09.2024. godine, zaključno 

s 23:59 sati. 

 

 Prijava dostavljena elektroničkim putem smatra se podnesenom u trenutku kad je 

zabilježena na poslužitelju za zaprimanje takvih poruka. 

 U slučaju iskorištenja raspoloživih sredstava prije isteka roka navedenog u prethodnom 

stavku, Upravni odjel za financije, gospodarstvo i europske poslove Grada Koprivnice će na 

službenoj stranici Grada Koprivnice objaviti obavijest o prekidu zaprimanja prijava za dodjelu 

potpora male vrijednosti. 

 

3. NAČIN PRIJAVE 

 Prijava se podnosi isključivo putem aplikacije za natječaje koja je dostupna na 

mrežnoj stranici Grada Koprivnice: www.koprivnica.hr .  

 

 Prijave poslane poštom ili na bilo koji drugi način neće se uzimati u obzir.  

 

 Detaljne informacije o načinu prijave nalaze se u Uputi za korištenje aplikacije koja je 

sastavni dio ovog Javnog poziva. 

 

 Prije registracije korisnika putem gore navedene aplikacije potrebno je preuzeti Obrasce 

za prijavu na mrežnim stranicama Grada Koprivnice i popuniti ih isključivo na računalu, te 

nakon toga ručno ili digitalno potpisati i ovjeriti i kao takve ih uz ostalu potrebnu dokumentaciju 

priložiti na način naveden u Uputi za korištenje aplikacije. 

http://www.koprivnica.hr/


 

 Ukoliko se poduzetnik prijavljuje za više mjera po ovom Javnom pozivu, potrebno je za 

svaku mjeru zasebno podnesti prijavu sa odgovarajućom dokumentacijom. 

 

 Za dodjelu potpora male vrijednosti po mjeri subvencioniranje tradicijskih, odnosno 

umjetničkih obrta, Podnositelj prijave dužan je dostaviti sljedeću dokumentaciju: 

 

- ispunjen i ovjeren obrazac prijave za dodjelu nepovratnih subvencija Grada Koprivnice 

za 2024. godinu (Obrazac 1. Prijava za mjere), 

- popunjenu i ovjerenu izjavu i izvješće o primljenim državnim i gradskim potporama 

(Obrazac 2.), 

- ispunjenu i ovjerenu izjavu o „jednom poduzetniku“ (Obrazac 3. Skupna izjava), 

- presliku važeće obrtnice, 

- potvrdu Porezne uprave o stanju duga (ne starija od 30 dana od dana podnošenja 

zahtjeva) iz koje je vidljivo da nema duga s osnova poreza i doprinosa za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje, osim ako im je sukladno posebnim propisima, odobrena odgoda 

plaćanja navedenih obveza,  

- presliku računa za plaćene troškove koji su izdani nakon 1.1.2024. godine, te izvode iz 

žiro računa / potvrda banke ili neki drugi dokaz o izvršenom plaćanju kojim se dokazuje 

izvršeno plaćanje istih (ukoliko je račun plaćen avansno ili po ponudi, uz račun je 

potrebno priložiti i predračun odnosno ponudu), 

- presliku ugovora o naukovanju (ukoliko radionica ima naučnika), 

- uvjerenje o statusu tradicijskog, odnosno umjetničkog obrta (ukoliko ima) ili potpisanu 

i ovjerenu izjavu da izrađuje proizvod na tradicijski način korištenjem stare tehnologije, 

- kratak opis proizvoda s priloženom fotografijom, 

- dokaz o referencama (preporuke, nagrade, članci i slično); 

- kopiju osobne iskaznice vlasnika tradicijskih, odnosno umjetničkih obrta (potrebno radi 

informacija kod sklapanja Ugovora) 

 

 Za dodjelu potpora male vrijednosti po ostalih 8 (osam) mjera navedenih u točki VII. 

ovog Javnog poziva, Podnositelj prijave dužan je dostaviti sljedeću dokumentaciju: 

 

- ispunjen i ovjeren obrazac prijave za dodjelu nepovratnih subvencija Grada Koprivnice 

za 2024. godinu (Obrazac 1. Prijava za mjere), 

- popunjenu i ovjerenu izjavu i izvješće o primljenim državnim i gradskim potporama 

(Obrazac 2.), 

- ispunjenu i ovjerenu izjavu o „jednom poduzetniku“ (Obrazac 3. Skupna izjava), 

- presliku važećeg rješenja o upisu u odgovarajući registar upisa, odnosno presliku važeće 

obrtnice ili važećeg izvatka iz obrtnog registra (za obrte), 

- potvrdu Porezne uprave o stanju duga (ne starija od 30 dana od dana podnošenja 

zahtjeva) iz koje je vidljivo da nema duga s osnova poreza i doprinosa za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje, osim ako im je sukladno posebnim propisima, odobrena odgoda 

plaćanja navedenih obveza,  

- presliku obrasca JOPPD (obavezna dostava A i B strane obrasca) za mjesec koji 

prethodi prijavi traženja subvencije odnosno predan uz zadnju isplaćenu plaću, a 

ukoliko je prijavitelj obrt u sustavu paušalnog oporezivanja dostavlja se ispunjena Izjava 

JOPPD (Obrazac 4.), 

- presliku računa za plaćene troškove koji su izdani nakon 1.1.2024. godine, te izvode iz 

žiro računa / potvrda banke ili neki drugi dokaz o izvršenom plaćanju kojim se dokazuje 



izvršeno plaćanje istih (ukoliko je račun plaćen avansno ili po ponudi, uz račun je 

potrebno priložiti i predračun odnosno ponudu), 

- kopija osobne iskaznice (navedeno moraju dostaviti samo vlasnici obrta i fizičke osobe 

koje se bave djelatnostima slobodnih zanimanja zbog potrebnih informacija prilikom 

sklapanja Ugovora). 

 

Napomena: Prijavitelji koji su ostvarili potpore male vrijednosti u svrhu samozapošljavanja od 

strane HZZ-a obvezno uz sve dokumente navedene u stavku 2. i 3. ove točke moraju priložiti i 

kopiju prijave, rješenje / ugovor za dodjelu potpore male vrijednosti u svrhu samozapošljavanja 

od strane HZZ-a te troškovnik koji je predan HZZ-u. 

 

 Troškovi se priznaju ukoliko za njih postoje računi R-1 i R-2, te ukoliko su nastali u 

razdoblju nakon 1.1.2024. godine. 

 

 Slip potvrda plaćanja i screenshot s aplikacije mobilnog bankarstva nisu prihvatljivi kao 

troškovi potvrde plaćanja (ako je plaćeno preko mobilne aplikacije, potrebno je priložiti potvrdu 

o izvršenju transakcije). 

 

 Svi navedeni obrasci za prijavu moraju biti ispunjeni isključivo na računalu. 

 

 Obrasci za prijavu mogu biti potpisani: 

 

• Digitalno – isključivo elektronički kvalificiranim potpisom 

• Vlastoručno – fizički potpisan 

 

  

4. PROCJENA PRIJAVA, DONOŠENJE ZAKLJUČKA O DODJELI SREDSTAVA 

I UGOVORANJE 

 

 Sve zaprimljene prijave proći će kroz sljedeću proceduru: 

 

1. administrativnu provjeru dostavljene dokumentacije; 

2. provjeru nepodmirenih obveza Podnositelja prijave prema Gradu Koprivnici; 

3. provjeru prihvatljivosti uvjeta i kriterija navedenih u ovom Javnom pozivu. 

 

 Provedbu administrativne provjere, provjeru nepodmirenih obveza Podnositelja prijave 

prema Gradu Koprivnici i provjeru prihvatljivosti uvjeta i kriterija iz Javnog poziva obavlja 

Povjerenstvo za provedbu postupaka dodjele potpora male vrijednosti iz Programa dodjele 

potpora male vrijednosti subjektima malog gospodarstva na području Grada Koprivnice za 

2024. godinu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). 

 

 Povjerenstvo će nakon završetka postupka provjere prihvatljivosti uvjeta i kriterija iz 

Javnog poziva utvrditi prijedlog Zaključka o dodjeli potpora male vrijednosti u obliku 

nepovratnih subvencija iz Programa dodjele potpora male vrijednosti subjektima malog 

gospodarstva na području Grada Koprivnice za 2024. godinu  (u daljnjem tekstu: Zaključak), 

te ga dostaviti pročelniku Upravnog odjela za financije, gospodarstvo i europske poslove Grada 

Koprivnice na odobravanje. Uz prijedlog Zaključka biti će priložena i evidencija u obliku tabele 

sa podacima o Korisnicima kojima je odobrena potpora male vrijednosti u obliku nepovratne 

subvencije (u cijelosti ili djelomično), mjeri po kojoj je ostvarena potpora male vrijednosti i 

iznosu potpore male vrijednosti. 



 

 Zaključak, po dostavljenom mišljenju Pročelnika Upravnog odjela za financije, 

gospodarstvo i europske poslove Grada Koprivnice, donosi Gradonačelnik Grada Koprivnice. 

 

 Zaključak će se objaviti na web stranici Grada Koprivnice (www.koprivnica.hr). 

 

 Sa korisnicima kojima je temeljem Zaključka odobrena potpora male vrijednosti u 

obliku nepovratne subvencije po ovom Javnom pozivu sklapa se Ugovor, a odobrena sredstva 

će se nakon potpisivanja Ugovora isplatiti na IBAN korisnika najkasnije do 31.12.2024. godine. 

 

 Korisnici potpora male vrijednosti će o dodjeli iste, kao i o datumu potpisivanja Ugovora 

biti obaviješteni pisanim putem. 

 

 Nakon sklapanja Ugovora, svim korisnicima će se izdati potvrda o dodijeljenoj potpori 

male vrijednosti. 

 

 

5. PODNOŠENJE PRIGOVORA 

 

 Podnositelj prijave ima pravo na podnošenje prigovora u slučaju da je nezadovoljan 

utvrđenim činjenicama od strane Povjerenstva.  

 

 Prigovor se može podnesti isključivo na administrativnu provjeru potrebne 

dokumentacije navedene u Javnog poziva, provjeru uvjeta navedenih u točki V. Javnog poziva 

i provjeru uvjeta vezanih za prihvatljive i neprihvatljive troškove navedenih u točki IX. Javnog 

poziva. 

 

 Prigovor se podnosi Gradonačelniku Grada Koprivnice putem Upravnog odjela za 

financije, gospodarstvo i europske poslove Grada Koprivnice u roku od 7 (sedam) dana od dana 

objave Zaključka na službenoj web stranici Grada Koprivnice, odnosno 7 (sedam) dana od dana 

zaprimanja pisane obavijesti o odbijanju. 

 

 Da bi se o prigovoru moglo odlučivati, on mora sadržavati: 

 

1) podatke o podnositelju prijave – ime/naziv poslovnog subjekta, adresa, OIB i kontakt); 

2) razlog za podnošenje prigovora; 

3) potpis Podnositelja prijave ili ovlaštene osobe. 

 

 Prigovor se podnosi u pisarnici Grada na adresi Zrinski trg 1, Koprivnica ili putem maila 

na adresu mario.gacan@koprivnica.hr ili robert.balazin@koprivnica.hr. 

 

 Rok za donošenje odluke po prigovoru je 10 (deset) dana od dana primitka prigovora. 

 

 Podnošenje prigovora ne odgađa izvršenje Zaključka. 

 

 

6. PRAĆENJE PROVEDBE ODOBRENIH POTPORA MALE VRIJEDNOSTI 

 

 Korisnik se obvezuje na namjensko korištenje financijskih sredstava potpore male 

vrijednosti. 

http://www.koprivnica.hr/
mailto:mario.gacan@koprivnica.hr
mailto:robert.balazin@koprivnica.hr


 

 Namjensko korištenje sredstava potpore male vrijednosti dokazuje se računima koji 

glase na korisnika potpore male vrijednosti i izvodima po transakcijskim računima kojima se 

dokazuje izvršeno plaćanje. 

 

 Računi kojima se dokazuje namjensko korištenje sredstava potpore male vrijednosti 

moraju biti iz 2024. godine i odnositi se na troškove iste vrste i namjene kako je navedeno u 

ponudama i predračunima dostavljenim uz prijavu. 

 

 Nadzor nad korištenjem sredstava potpora male vrijednosti provodi Upravni odjel za 

financije, gospodarstvo i europske poslove Grada Koprivnice temeljem dostavljene 

dokumentacije, a po potrebi i kroz terenski posjet prostorijama korisnika potpora male 

vrijednosti. O namjeri izvršenja terenske kontrole, Upravni odjel za financije, gospodarstvo i 

europske poslove Grada Koprivnice dužan je prethodno obavijestiti Korisnika barem 7 (sedam) 

dana prije planiranog izvršenja kontrole. 

 

 Ukoliko se utvrdi nenamjensko korištenje sredstava potpore male vrijednosti, korisnik 

potpore u obvezi je nenamjenski uložena sredstva zajedno s zateznim kamatama sukladno 

odredbi članka 29. stavka 2. Zakona o obveznima odnosima („Narodne Novine“ broj 35/05, 

41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22, 156/22 i 155/23) vratiti u Proračun Grada 

Koprivnice najkasnije u roku od 30 dana po zaprimljenom zahtjevu za povrat sredstava. 

 

 Ukoliko korisnik, u skladu s Javnim pozivom ostvari pravo na potporu male vrijednosti 

na temelju dostavljene neistinite dokumentacije, suprotno uvjetima utvrđenim Javnim pozivom 

ili ako se utvrdi da je za istu namjenu primio potporu male vrijednosti iz drugih izvora, dobivena 

sredstva zajedno s zateznim kamatama mora vratiti u Proračun Grada Koprivnice. 

 

 U slučajevima utvrđenim stavkom 5. i 6. ove točke, korisnik potpore male vrijednosti 

isključuje se iz dodjele potpora male vrijednosti sljedeće 2 (dvije) godine. 

 

 

7. IZVJEŠĆIVANJE 

 

 O dodijeljenoj potpori male vrijednosti u zakonskom roku izvješćuje se Ministarstvo 

financija sukladno članku 14. Zakona o državnim potporama („Narodne novine“ broj 47/14 i 

69/17) i članku 5. Pravilnika o dostavi prijedloga državnih potpora, podataka o državnim 

potporama i potporama male vrijednosti te registru državnih potpora i potpora male vrijednosti 

(„Narodne novine“ broj 125/17). 

 

 

8.  ODGOVORI NA PITANJA 

 

 Sva pitanja vezana uz Javni poziv mogu se postaviti elektroničkim putem, slanjem 

upita na adresu elektronske pošte: mjere@koprivnica.hr, a odgovori će se dostaviti direktno na 

e-mail adrese onih koji su pitanja postavili. 

 

 

 

 

 



   UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, GOSPODARSTVO 

         I EUROPSKE POSLOVE 

 

 

 


