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Javni poziv za sufinanciranje pojedinacnih programa/projekata udruga gradana ¢lanica ZTK GK
iz Proracuna Grada Koprivnice za 2023. godinu

UPUTE ZA PRIJAVITELJE
Tocka 1.

1.1.Uvod

U svrhu potpore u financiranju udruga/klubova Zajednice tehnicke kulture Grada Koprivnica (u
daljnjem tekstu: ZTK GK) iz podruc¢ja tehni¢ke kulture, provodi se JAVNI POZIV za
sufinanciranje programa/projekata (Pravilnik o financiranju javnih potreba Grada Koprivnica i
Odluke o nacinu raspodjele raspolozivih sredstava za sufinanciranje programa/projekata) ZTK
GK. Mogu se natjecati udruge gradana/klubovi ¢lanice ZTK GK za programe/projekte koji se
provode za opce dobro, a ne financiraju se na drugi nacin iz ProraCuna Grada Koprivnice i
ZTK GK.

1.2. Cilj Javnog poziva i prioritetna podrucja za dodjelu sredstava

Cilj Javnog poziva je potaknuti gradane na aktivno ukljuc€ivanje i sudjelovanje u razvoju lokalne
zajednice, rad s djecom i mladima iz podrucja tehnicke kulture:

astronomija, fotografija, film, roniladtvo, radioamaterstvo, letaCke djelatnosti, zmajarstvo,
radiogoniometrija, robotika.

Udruge gradana/klubovi €lanice ZTK GK mogu podnijeti prijavu za prioritetno podrudje:

rad s djecom, rad s mladima i ostalim ¢lanovima, iz podrucja tehnicke kulture.

1.3. Planirani iznosi i vrijednost Javnog poziva

Ukupna planirana vrijednost financijskih sredstva za provodenje programskih aktivnosti je
9.642,00 eura.

Svaka udruga/klub ¢€lanica ZTK GK moze napraviti jednu prijavu u kojoj ¢e nabrojati sve
programe. Okvirni broj planiranih sklopljenih ugovora je 7 (sedam).

ZTK GK zadrzava pravo mijenjanja broja planiranih sklopljenih ugovora.

1.4. Objasnjenje pojmova

Projekt - u smislu ovog Javnog poziva, je skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenju
zacrtanih ciljeva Cijim ¢ée se ostvarenjem odgovoriti na uo€eni problem i ukloniti ga, vremenski
su ograni€eni i imaju definirane troSkove i resurse.

Program - u smislu ovog Javnog poziva, je kontinuirani proces koji se u nacelu izvodi u duzem
vremenskom razdoblju kroz niz razli€itih aktivnosti Ciji su struktura i trajanje fleksibilniji. Moze
biti jednogodisnji i viSegodisnji.

Jednodnevne i viSednevne manifestacije - u smislu ovog Javnog poziva, su aktivhosti koje
provode udruge gradana/klubovi ZTK GK s ciljem davanja dodatne ponude na podrucju Grada
i razvoja Grada opcenito

Gradanska inicijativa - u smislu ovog Javnog poziva, je skup aktivnosti koje s ciljem
rieSavanja uoCenog problema na dijelu ili ciliem rjeSavanja uoenog problema na dijelu ili
cijelom podrucju Grada osmisli i provodi udruga, a koja je u pravilu humanitarnog karaktera, a
cilj joj je podizanje razine kvalitete Zivljenja u zajednici kroz poticanje aktivhog gradanstva i
koriStenje lokalnih potencijala.

Korisnici

Direktni korisnik je osoba kojoj se pruza usluga, predstavlja proizvod, polaznik je radionice,
predavanja ili tribine.
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Indirektni korisnik je osoba koja je upoznata s programom/projektom, Cula je ili €itala o
programu/projektu, a nije osoba kojoj se pruza usluga, predstavlja proizvod, nije polaznik
radionice, predavanja ili tribine.

Volonter - je osoba koja dobrovoljno i organizirano, bez financijske naknade ili naknade u
naravi, pruza svoje usluge onima kojima su neophodne.

Ciljevi - su krajnje toCke prema kojima su usmjerene aktivnosti, odnosno, odrediSne tocke do
kojih Zelimo dodi.

Kratkorocni ciljevi — postizu se npr. nakon jedne ili nekoliko radionica.

Dugorocni ciljevi — postizu se npr. nakon zavrSetka programa/projekta, a ¢esto i nakon nekoliko
godina.

Rezultati - su mijerljivi proizvodi/usluge/dogadaiji koji nastaju nakon provedenih aktivnosti.
Rezultati ispunjavaju ciljeve i svrhu programa/projekta.

Proraéun - u smislu ovog Javnog poziva je plan prihoda i rashoda za 2023. godinu, tj.
prijavitelj na ovaj Javni poziv planira prihode i rashode za prijavljeni program/projekt.

Prihodi — koliko ¢e se financijskih sredstava i na koji nacin prikupiti u 2023. godini.

Rashodi — koliko ¢e se financijskih sredstava potrositi u 2023. godini i za koju namjenu.
Blagajnicko izvjesce

Blagajni¢ko izvjeS¢e vode udruge koje financijsko poslovanje vode gotovinskim uplatama i
isplatama. Blagajni¢ko izvjeSée vodi se radi evidentiranja gotovinskih uplata i isplata po
mjesecima.

Isprave blagajni¢kog izvjeséa su blagajniCka uplatnica koju ispostavlja blagajnik udruge kada
prima novac i blagajnicka isplatnica koju ispostavlja blagajnik udruge kada isplac¢uje gotovinu.

Tocka 2.

2.1. Prihvatljivi prijavitelji

Prihvatljivi prijavitelji su udruge gradana/klubovi €lanice ZTK GK koje ispunjavaju sljedecée

uvjete:

- upisani su u Registar neprofitnih organizacija

- upisani su u odgovarajuci Registar, odnosno registrirani su kao udruge, zaklade, organizacije
civilnog drustva ili druge pravne osobe €ija temeljna svrha nije stjecanje dobiti

- svojim statutom su se opredijelili za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet
financiranja i kojima promi€u uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom i Zakonom

- prijava na Javni poziv bude ocijenjena kao znacajna za razvoj tehnicke kulture i civilnog
drustva u Gradu Koprivnica

- uredno su ispunili obveze zakljuéno s 2022. godinom, prema drzavnom prora¢unu i proracunu
Grada Koprivnice.

- protiv osobe ovladtene za zastupanje ne vodi se kazneni postupak i nije pravomo¢no osudena
za prekrSaje ili kaznena djela

- op¢im aktom ima uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te nacin
sprjeCavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima

- ima utvrden nacin javnog objavljivanja programskog i financijskog izvjeS¢a o radu za proteklu
godinu

- ima zadovoljavaju¢e organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu prijave

- uredno predaje sva izvjeSca ZTK GK, po potrebi i drugim institucijama.

2.2. Prihvatljivi i neprihvatljivi troSkovi
Prihvatljivi i neprihvatljivi tro8kovi su temeljeni na Opc¢im uvjetima Ugovora o izvrSavanju
Programa javnih potreba u tehnickoj kulturi Grada Koprivnice za 2023. godinu
Prihvatljivi troSkovi su troSkovi koje je imao Korisnik, a koji ispunjavaju slijedeée uvjete:
- nastali su za vrijeme razdoblja izvr§8avanja programa/projekta
2



Zajednica
Tehnitke Kbt
Kulture e
Grada Koprivnice

Javni poziv za sufinanciranje pojedinacnih programa/projekata udruga gradana ¢lanica ZTK GK
iz Proracuna Grada Koprivnice za 2023. godinu

- moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proracunu izvr§avanja programa/projekta

- nuzni su za izvr§avanje programa/projekta

- mogu biti identificirani i provjereni i koji su raunovodstveno evidentirani kod Korisnika prema
vazecim propisima u ra¢unovodstvu neprofitnih organizacija

- trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog financijskog
upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivost i uinkovitost

- troSkovi zaposlenika angaziranih u izvrSavanju programa/projekta koji odgovaraju stvarnim
izdacima za place, naknade, te vezanim uz to porezima i doprinosima

- putni troskovi i troSkovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u izvr§avanju
programa/projekta, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za takve naknade
za korisnike koji se financiraju iz sredstava drzavnog proracuna

- troskovi kupnije ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih) namijenjenih isklju¢ivo
za program ili projekt, te troSkovi usluga pod uvjetom da su u skladu s trziSnim cijenama

- troSkovi potro$ne robe

Troskovi koji izravno proistjeCu iz zahtjeva ugovora uklju€ujuéi troSkove financijskih usluga

(informiranje, vrednovanije konkretno povezano s projektom, revizija, umnozavanje, osiguranje

itd)

Svako odstupanje od Proracuna bez odobrenja IzvrSnog odbora ZTK GK smatrat ¢e se

nenamjenskim troSenjem sredstava.

Neprihvatljivi troSkovi

Neprihvatljivi troSkovi su:

- dvostruko financiranje, odnosno troskovi koji su financirani drugim bespovratnim sredstvima
ili iz Drzavnog proracuna

- nabava nove ili rabljene opreme koja ne sluzi isklju€ivo za provodenje programa/projekta

- bankovni troskovi, dugovanja, kamate, zajmovi, troSkovi jamstava i slicne naknade

- troSkovi nabave namirnica, gotovih obroka i napitaka namijenjenih isklju€ivo konzumiranju, a
ne provodenju programskih aktivnosti, edukaciji.

Prednost u financiranju prijave ostvaruju udruge gradana koje zadovoljavaju osnovne

uvjete za dodjelu sredstava:

- program/projekt koji ostvari minimalno 50% ocjene prema Obrascu za ocjenu kvalitete/
vrijednosti prijave

- proracun programa/projekta temelji se na realnim i stvarnim cijenama

- program/projekt dio je jednog od prioritetnih podrucja iz to¢ke 1.2. ovih Uputa

- da udruga koja provodi program/projekt djeluje na podrucju Grada Koprivnice

- da program/projekt zadovoljava potrebe gradana i javne potrebe od interesa Grada
Koprivnice, s podrucja tehnicke kulture

- da program/projekt nije na drugi nacin sufinanciran iz Proraduna Grada Koprivnice za tekuéu
godinu

- da program/projekt nije prijavljen na Javni poziv u drugom podrucju sufinanciranja iz
Proracuna Grada Koprivnice za tekucu godinu.

Tocka 3.

3.1. Dokumentacija za provedbu Javnog poziva obuhvaéa:

1. Tekst Javhog poziva

2. Obrasci za prijavu

2.1. Obrazac popis prijavljenih programa 2023.

2.2. Obrazac prijave programa 2023.

2.3. Obrazac izjava osobe za zastupanje (ne vodenje kaz.postupka) 2023
2.4. Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financ.2023
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2.5. Obrazac Zivotopisa voditelja 2023

3. Obrazac za ocjenu kvalitete-vrijednost prijave 2023

4. Ugovor o financiranju 2023

5. Obrasci za provedbu i izvjeStavanje

5.1. Zahtjev za isplatu financijskih sredstava 2023

5.2. Obrazac opisni izvjestaj o ostvarenim aktivnostima 2023
5.3. Obrazac financijski izvjestaj provedbe 2023

5.4. Obrazac PROR-POT 2023

6. Upute za prijavitelje 2023

3.2. Kako se prijaviti

Dokumentacija koja mora biti prilozena uz prijavu na Javni poziv sadrzi dokumente:
2.1. Obrazac popis prijavljenih programa 2023.

2.2. Obrazac prijave programa 2023.

2.3. Obrazac izjava osobe za zastupanje (ne vodenje kaznenog postupka) 2023.
2.4. Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja 2023.

2.5. Obrazac Zivotopisa voditelja 2023.

Dokumentacija koja se prilaze uz prijavu na Javni poziv ispunjava se na hrvatskom jeziku,
mora sadrZavati sve podatke koji se traZe $to znadi da je potrebno obrasce ispuniti u cijelosti i
mora biti ispunjena na racunalu.

Svi propisani obrasci trebaju biti potpisani od strane osobe ovlastene za zastupanje te ovjereni.
pecatom

Nepopunjeni, ne ovjereni, nepravovremeno dostavljeni obrasci neée biti uzeti u razmatranje.

3.3. Gdje poslati prijavu?

Dokumentaciju za prijavu na Javni poziv potrebno je poslati u papirnatom obliku (jedan
izvornik) i u elektroni¢kom obliku.

Prijava u papirnatom obliku sadrzi obvezne obrasce u potpunosti ispunjene, vlastoru¢no
potpisane od strane osobe ovlastene za zastupanje, i ovjerene sluzbenim pecatom udruge.
Prijava u elektronickom obliku sadrzi obvezne obrasce u potpunosti ispunjene, potpisane od
strane osobe ovladtene za zastupanje, i ovjerene sluzbenim peCatom udruge, skenirane i
poslane elektronickom postom na adresu: ztk.gk@grad.koprivnica.hr

Prijavni obrasci mogu se skinuti s mrezne stranice ZTK GK https://www.ztkgk.hr/ ili preuzeti u
ZTK GK

Rok za prijavu na Javni poziv je zakljuéno 28. veljace 2023.godine.

Prijava je dostavljena u roku u slijede¢im slu¢ajevima:

Slanje postom: na prijamnom Stambilju vidljivo da je zaprimljena u posti do datuma koji je
naznacen kao rok za prijavu

Slanje e-mailom: datum zaprimljenog e-maila

Urucenje u uredu ZTK GK osobno: datum urudzbiranja zaprimljene prijave

Prijave koje nisu zaprimljene na pravovaljani nacin nece se razmatrati.

Tocka 4.
4.1. Procjena prijava, donosSenje odluke o dodjeli sredstava i ugovaranje
Sve pristigle i zaprimljene prijave proc¢i ¢e kroz sljedeéu proceduru:

Procjena prijava u odnosu na propisane uvjete Javnog poziva
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Ocjenjivanje prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Javnog poziva
Obavijest o donesenoj odluci o dodijeli financijskih sredstava
Ugovaranje

4.2. Procjena prijava u odnosu na propisane uvjete Javnog poziva

Po isteku roka za podno$enje prijava na Javni poziv, Povjerenstvo za ocjenu ispunjavanja
propisanih (formalnih) uvjeta Javnog poziva, ZTK GK, pristupit ¢e postupku ocjene
ispunjavanja propisanih uvjeta Javnog poziva.

U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta Javnog poziva provjerava se:

je li prijava dostavljena na pravi Javni poziv i u zadanom roku

je li zatraZeni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u Javhom pozivu

je li prijavitelj prihvatljiv sukladno ovim Uputama za prijavitelje

je li lokacija provedbe programa/projekta prihvatljiva

jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci

jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti sukladno ovim Uputama za prijavitelje

Razmatrat ¢e se samo potpune, pravovremeno dostavljene prijave na propisanim obrascima,
sa svim potrebnim prilozima u skladu s uvjetima Javnog poziva.

Predsjednik Povjerenstva za ocjenu ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta Javnog poziva
donosi odluku koje se prijave upuéuju u daljnju proceduru, odnosno stru¢no ocjenjivanje, a
koje se odbijaju iz razloga ne ispunjavanja propisanih uvjeta Javhog poziva.

Sve udruge/klubovi Cije prijave budu odbijene iz razloga neispunjavanja propisanih uvjeta
Javnog poziva, o toj Cinjenici biti ¢e obavijeStene u roku od najvise osam dana od dana
donosenja odluke, nakon ¢ega imaju narednih osam dana od dana prijema obavijesti, podnijeti
prigovor.

4.3. Ocjenjivanje prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Javhog poziva
Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava pristiglih na ovaj Javni poziv razmatra i ocjenjuje prijave
koje su ispunile formalne uvjete Javnog poziva sukladno kriterijima propisanim u Obrascu za
ocjenu kvalitete/vrijednosti prijave na ovaj Javni poziv, te daje prijedlog za odobravanje
financijskih sredstava za programe/projekte.

Odluku o odobravaniju financijskih sredstava za programe/projekte, po dostavljenom misljenju
Povjerenstva donosi predsjednik ZTK GK.

4.4. Obavijest o donesenoj odluci o dodjeli financijskih sredstava

Nakon donoSenja odluke o odobravanju financijskih sredstava za programe/projekte, ZTK GK
¢e javno objaviti rezultate Javnog poziva s podacima o udrugama, programima/projektima
kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.

ZTK GK, u roku od 8 dana od donosenja odluke o dodjeli financijskih sredstava obavijestiti ¢e
udruge ciji programi/projekti nisu prihvaéeni za financiranje o razlozima ne financiranja njihova
programa/projekta uz navodenje ostvarene ocjene.

4.5. Podnosenje prigovora

Udruge koje su nezadovoljne odlukom o dodjeli financijskih sredstava imaju pravo podnijeti
prigovor. Prigovor se moze podnijeti na postupak Javnog poziva, ocjenjivanje nekog kriterija s
ocjenom 0 (ukoliko udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno argumenata za drugacije
ocjenjivanje) te odluku o neodobravanju sredstava ili visini dodijeljenih sredstava.

Prigovori se podnose u pisanom obliku ZTK GK, u roku od 8 dana od dana dostave pisane
obavijesti o rezultatima Javnog poziva, a odluku po prigovoru, uzimajuci u obzir sve €injenice
donosi Predsjednik ZTK GK.

Rok za donoSenje odluke po prigovoru je 8 dana od dana primitka prigovora.
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4.6. Sklapanje ugovora

Sa svim udrugama/klubovima kojima su odobrena financijska sredstva ZTK GK ¢e sklopiti
ugovor o sufinanciranju programa/projekata najkasnije 30 dana od dana donoSenja odluke
Predsjednika ZTK GK.

4.7. Model plaéanja

Odobrena sredstva udruzi/klubu se isplaéuju na temelju obrasca Zahtjeva za isplatom
sredstava koiji je sastavni dio dokumentacije ovog Javnog poziva.

Sredstva Ce se isplacivati na sljedeci nacin:

1 isplata - 40% iznosa navedenog u ugovoru u roku od 30 dana od potpisivanja ugovora,
ovisno o raspolozivosti proracunskih sredstava,

2 isplata - 30% iznosa najkasnije do 30.07.2023.g. a sukladno raspoloZivim financijskim
sredstvima ZTK GK, te dinamici punjenja proracuna

3 isplata - 30% iznosa najkasnije do 30.09.2023., a sukladno raspolozivim financijskim
sredstvima ZTK GK, te dinamici punjenja proracuna.

Tocka 5.
5.1. Izvjestavanje

Udruga je po zavrSetku programa/projekta najkasnije do 15. sije€nja 2024. godine, duzna
dostaviti Obrasce za provedbu i izvjeStavanje i to:

5.2. Obrazac opisni izvje$taj o ostvarenim aktivnostima 2023

5.3. Obrazac financijski izvjestaj provedbe 2023

5.4. Obrazac PROR-POT 2023

Uz obrazac 5.2 Opisni izvjeStaj o ostvarenim aktivhostima dostavijaju se popratni
materijali o vidljivosti provedbe programa/projekta (objave na webu, radio emisijama,
novinama itd...)

U obrazac 5.3. Financijski izvjeStaj provedbe unose se troSkovi programa/projekta, koja su
financirana iz ProraCuna Grada Koprivnice / ZTK GK.

Obvezno se dostavljaju i dokazi o nastanku troSka podmirenog iz sredstava Proracuna Grada
Koprivnice / ZTK GK: R1 ra¢uni, ugovori o djelu ili ugovori o autorskom honoraru, te dokazi o
placanju istih, preslike naloga o prijenosu, putni trodkovi i dokazi o pla¢anju istih, blagajni¢ka
izvjeSc¢a s fotokopijom isplatnice, izvodi sa zZiro racuna.

Sva dokumentacija o realiziranim troSkovima mora biti ovjerena i potpisana od strane
ovlastene osobe udruge.

U obrazac 5.4. PROR-POT unose se svi troSkovi programa/projekta neovisno iz kojeg izvora
su financirani.

Tocka 6.

Vidljivost provedenih programa/projekata

Udruga/klub u tijeku provodenja aktivnosti programa/projekta u obavezi je kontinuirano
objavljivati tijek provodenja programa u fazama.

Posebno nakon predaje obrazaca za izvjeStavanje svi programi/projekti moraju biti vidljivi na
mreznoj stranici ZTK GK https://www.ztkgk.hr/ s naznakom da je program/projekt financiran
od strane Grada Koprivnice.
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