
Na temelju dlanka 2l . stavka 5. Zakona o sustavu civilne zaStite (..Narodne novine".
broj 82115, Il8/18. 3ll20, 20121\ i Elanka 55. Statuta Grada Koprivnice (,.Clasnik Grada
Koprivnice". broj 4/09.. l/12., l/11., 3/13. prociSieni teksl, l/18.. 2/20. i lt?l). gradonaielnik
Grada Koprivnice dana 09. rujna 2021. godine. donosi

POSLOVNIK
o radu StoZera civilne zaitite Grada Koprivnice

I. OPCE ODREDBE

tlanak l.
Ovim Poslovnikom uwr{luje se naiin rada StoZera civilne zaStite Grada Koprivnice

(dalje u tekstu: StoZer), pripremanje. sazivanje irad na sjednicama StoZera- dono5enje

odluka iz njegovog djelokruga rada. prava i duZnosti dlanova StoZera te druga pitanja od

znalala za rad StoZera.

tlanak 2.
Sto2er obavlja poslove koji proizlaze iz Zakona o sustavu civilne za5tite (..Narodne

novine", broj 82/15. l18/18, 3ll20, 20121), Pravilnika o sastavu stoZera. naainu rada te

uvjetima za imenovanje nadelnika. zamjenika nadelnika i Elanova stoiera civilne za5tite
(..Narodne novine", broj '126119. 17120) i drugih zakona, propisa i op6ih akata kojima su

uredena pitanja civilne zaltite' 
iranak 3.

U obavljanju poslova iz svojeg djelokruga StoZer suraduje sa SluZbom civilne zaStite

Koprivnica. zdravstvenim. komunalnim. gratlevinskim. humanitamim i drugim ustanovama i
trgovaikim dru5tvima te pravnim osobama koje se civilnom za5titom bave kao redovnom
djelatnoSiu ili su na drugi naiin od znadaja za sustav civilne zaStite.

Clanak 4.
Tijekom planiranja i provotlenja aktivnosti operativnih snaga te ukupnih ljudskih i

materijalnih resursa Grada Koprivnice. StoZer surailuje i koordinira sa stoZerima civilne
zaitite ugroZenih opdina i gradova Koprivni6ko-kriZevadke 2upanije.

II. PRIPRf,MANJE, SAZIVANJE I NATIN RADA SJEDNICA STOZERA

tlanak 5.

StoZer radi iodluduje na sjednici.
Prvu konstituirajudu sjednicu StoZera. saziva gradonadelnik Grada Koprivnice (u

daljnjem tekstu: gradonadelnik) u roku od 30 dana od imenovanja naielnika, zamjenika
nadelnika i dlanova StoZera civilne za5tite.

StoZer se smatra konstituiranim kada je na sjednici prisutna veiina dlanova Sto2era
koji imaju formalni autoritet, odnosno ovlaStenje za odludivanje.

ilanak 6.

Naielnik StoZera saziva sjednice Sto2era iuz konzultaciju s gradonadelnikom
utvrduje prijedlog dnevnog reda.

U sluda-iu da je nadelnik Sto2era odsutan ili sprijeien. mijenja ga zamjenik nadelnika
StoZera.



tlanak 7.

U pravilu. poziv za sjednicu Sto2era s odgovarajuiim materijalima. dostavlja se

ilanovima StoZera. najkasnije 5 dana prije odrZavanja sjednice StoZera.
Ako postoji opasnost od nesreie ilije ista vei nastupila. Stozer ie se sazvati odmah

po saznanju te okolnosti.
U drugim Zumim sludajevima. sjednica StoZera takoder se moZe sazvati u roku

kracem od 5 dana, a pozivanje ie se izvrSiti na naiin predviden Shemom mobilizacije
StoZera civilne zastite Grada Koprivnice. na temelju dlanka 4. stavka 4. Pravilnika o
mobilizaciji. uvjetima i naiinu rada operativnih snaga sustava civilne za5tite (..Narodne
novine". broj 69116).

ilanak 8.

O sazivanju sjednice StoZera. dlanove StoZera obavje56uje nadelnik StoZera.
dostavljanjem poziva.

Poziv za sjednicu StoZera sadrZi: vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavijest o materijalima koji se dostavljaju, koga pozvati na sjednicu StoZera,
komu dostaviti materijale. kao idruge obavijesti od znadaja za odiavanje sjednice. te potpis
nateln ik StoZera.

Clanak 9.

Prema potrebi. na sjednice StoZera mogu biti pozvani strudnjaci iz tijelajavnih vlasti.
znanstvenih institucija ipravnih osoba od interesa za Republiku Hrvatsku, drugih pravnih
osoba i udruga gradana koje djeluju na podrudju Grada Koprivnice.

Pored kapaciteta iz stavka l. ovog dlanka. moZe se zatraZiti struena pomod kriznih
menadZera. ostalih eksperata i drugih institucija kako bi pravilno usmjerili djelovanje
kapaciteta operativnih snaga sustava civilne za5tite u velikoj nesredi i katastrofi.

Clanak 10.

Sjednica se moZe odrZati ako joj je prisutna veiina od ukupnog broja dlanova
Stozera.

U sluiaju sprijeienosti Clana StoZera, zbog godiSnjeg odmora, bolovanja, sluZbenog
putovanja ili drugog odobrenog pla6enog ili neplaienog odsustva. sjednici StoZera de
prisustvovati osoba koja ga u odsutnosti zamjenjuje u obavljanju njegovih nadleZnosti.

Izuzetno od odredaba stavka l. ovoga ilanka. sjednica se moZe odrZati s manjim
brojem prisutnih dlanova Sto2era, ako se radi o okolnostima iz ilanka 7. stavka 2. i 3. ovoga
Poslovnika.

Odluke donesene na ovakvoj sjednici imaju status odluka iz ilanka 16. Poslovnika.
U sludaju sprijedenosti dolaska na sjednicu, elan Sto2era duZan je obavijestiti

nadelnika Sto2era, najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice Stozera te ga izvijestiti o
svojoj zamjeni.

ilanak I l.
Sjednici StoZera predsjeda nadelnik StoZera.

U sludaju nenazodnosti ili sprijedenosti nadelnika. sjednici predsjeda zamjenik

naielnika StoZera.

Predsjedavajuii se brine o odrZavanju reda na sjednicama StoZera.



C'lanak 12.

Poslije otvaranja sjednice priop6avaju se eventualne izmjene idopune dnevnog reda
sjednice i daju druge obavijesti u svezi sa sjednicom.

Svaki od dlanova Stozera ima pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda. s

tim da prijedlog mora biti obrazloZen.
Dnevni red je usvojen, kada se za njega izjasni vedina prisutnih dlanova Sto2era.

ilanak 13.

Predsjedavaju6i sjednice, predstavnik tijela ili upravne organizacije diji se materijal
razmatra. prema potrebi, izvjeS6uje StoZer o predmetu svake totke dnevnog reda. iznosedi
probleme i prijedloge o kojima Sto2er treba odluditi. a poslije toga otvara se rasprava.

Pravo sudjelovanja u raspravi i odluiivanju. o pitanjima koja su na dnevnom redu

sjednice imaju samo dlanovi StoZera.

Predsjedavajuii sjednice StoZera moZe odluditi da se ograniii vrijeme pojedinadnog
udjela u raspravi.

dlanak 14.

Clan StoZera koji je sprijeden prisustvovati sjednici moZe, o pitanjima koja su na

dnevnom redu, dostaviti pisano miSljenje, o aemu se upoznaju dlanovi StoZera prije rasprave
po tom pitanju.

ilanak 15.

Nakon rasprave po odre<lenom pitanju dnevnog reda, predsjedavajuii formulira
prijedlog zakljudka ili odluke.

e lanovi StoZera se izjaSnjavaju o prijedlozima, koje mogu usvojiti u cjelini ili
djelomieno. preinaditi ih ili odbiti.

ilanak 16.

StoZer donosi svoje odluke glasovanjem, veiinom glasova prisutnih dlanova.
Glasovanje je javno, podizanjem ruke i vrSi se izjainjavanjem ,.2a" ili ,.protiv"

prijedloga, a dlan StoZera moZe se i suzdriati od glasovanja.
Rezultate glasovanja utvr<luje predsjedavaj uii.

dlanak 17.

O tijeku sjednice vodi se zapisnik, o eemu se brine nadelnik StoZera.
U zapisnik se unosi: redni broj sjednice. ime predsjedajudeg. imena prisutnih i

odsutnih dlanova StoZera, imena osoba koje u odsutnosti zamjenjuju dlanove Sto2era. imena
osoba koje su po pozivu prisutne na sjednici, dan isat podetka izavrSetka sjednice, dnevni
red. zakljudci izapovijedi doneseni po pojedinim pitanjima.

Ako je potrebno, u zapisnik se unose i bitne dinjenice i ocjene koje je utvrdio StoZer
o odredenom pitanju.

Svaki dlan Sto2era ima pravo, tra2iti da se njegove izjave i prijedlozi unesu u
zapisnik.

Clanak 18.

. . Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuii sjednice Stozera i ovlastena osoba koja
je vodila zapisnik.

Usvojeni se zapisnik ovjerava petatom.



0 duvanju ovjerenog zapisnika isvim ostalim adm inistrativno-tehnidkim poslovima
brine se upravni odjel (koji se u pravilu bavi poslovima civilne zaStite).

Zapisnik se umnoZava u odredenom broju primjeraka i dostavlja dlanovima StoZera.
lzvodi iz zapisnika, dostavljaju se sudionicima civilne zaStite na koje se odnosi taj

dio zapisnika.

III. ODLUdIVANJE

tlanak 19.

U obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti Sto2er donosi odluke i zakljuike.

tlanak 20.

Kada Sto2er obavlja zadaie koje se odnose na prikupljanje i obradu informacija
ranog upozoravanja o moguinosti nastanka velike nesreie i katastrofe. za svaku veliku
nesreiu i katastrofu priprema detaljne i specifidne radne operativne postupke od znaiaja za
koordiniranje djelovanja operativnih snaga sustava civilne zaStite. upravlja reagiranjem
sustava civilne zastite. obavlja poslove in lorm iranja javnosti. StoZer donosi odluke.

Odluke se izdaju u pisanom obliku.
Iznimno. u Zurnim sluiajevima. odluka se moZe priopiiti usmeno. s tim. da se

naknadno potvrdi u pisanom obliku u roku od 24 sata.

Clanak 21.

O ostalim pitanjima iz svoje nadleZnosti StoZer odluiuje u obliku zakljuiaka.
Odluke i zakljudke potpisuje naCelnik StoZera, a u njegovoj odsutnosti zamjenik

nadeln ika StoZera.

tlanak 22.

Nadelnik Sto2era prati provotlenje odluka i zakljudaka i s tim u svezi:
- donosi odluku o stavljanju StoZera u pripravnost.

- donosi odluku o aktiviranju i nadinu rada Sto2era te i angaZiranju dodatnih
strudnjaka,

- predlaZe progla5enje velike nesreie.
- rukovodi radom Sto2era do progla5enja velike nesreie. kada rukovotlenje

preuzima gradonaielnik.
- poziva povjerenike i zamjenike povjerenika civilne zaStite.

- u velikoj nesredi operativno uskladuje djelovanje kapaciteta sustava civilne
zaStite.

- aktivira pravne osobe koje su Odlukom odredene od interesa za sustav civilne
za5tite da sa svojim ljudskim snagama i materijalnim resursima sudjeluju u

provedbi mjera i aktivnosti u sustavu civilne zaStite.

- donosi odluku za preventivno provoilenje prisilne evakuacije ugroZenih

osoba. zivotinja i pokretne imovine iz ugroZenih objekata ili podrudja.

- odretluje koordinatora na lokaciji za procjenjivanje situacije i uskladivanje

djelovanja operativnih snaga.

- Salje zahtjeve (uz prethodnu suglasnost) za pruZanje pomoii nadelniku

Stozera civilne zastite vise razine.



thnak 23.

Radi udinkovitijeg ostvarivanja svoje uloge, StoZer donosi svoj godi3nji program
rada.

GodiSnjim programima rada, programiraju se aktivnosti i utvrduju osnovni zadaci
StoZera.

dlanak 24.

StoZer osigurava javnost svoga rada.
Nadelnik StoZera ie odluditi. kada ie sjednica Sto2era biti zatvorena zajavnost.

IV. TROSKOVI RADA STOZERA

tlanak 25.

Sredstva za rad StoZera osiguravaju se u Proradunu Crada Koprivnice.

V. DODJE LJIVANJE PRJZNAIIJA

ilanak 26.

Stozer moze dodijeliti priznanja pojedincima. tijelima ipravnim osobama koje su u
tekuioj godini postigle izvanredne uspjehe u izvrSavanju zadata u sprjeiavanju. ublaZavanju
ili otklanjanju nastale katastrofe ivelike nesrede na podrudju Grada Koprivnice.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 27.

Odredbe ovog Poslovnika, obvezujuie su za sve dlanove StoZera. kao
osobe koje sudjeluju u radu StoZera ili pribivaju sjednicama Sto2era.

ilanak 2E.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.
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