Na temelju članka  49. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj  33/01., 60/01.- vjerodostojno tumačenje, 129/05., 109/07., 125/08. i 36/09.) i članka 55. Statuta Grada Koprivnice («Glasnik Grada Koprivnice» broj 4/09.) gradonacelnik Grada Koprivnice dana 24.11.2009. godine, donio je 

P O S L O V N I K 

O RADU GRADONAČELNIKA GRADA KOPRIVNICE

I. OPĆA ODREDBA
Članak 1.


Ovim Poslovnikom o radu gradonačelnika Grada Koprivnice ( u daljnjem tekstu: Poslovnik) uređuje se djelokrug rada gradonačelnika Grada Koprivnice (u daljnjem tekstu: gradonačelnik), nadležnosti zamjenika gradonačelnika, radna tijela gradonačelnika, kolegij, akti gradonačelnika, javnost rada te druga pitanja od značaja za rad gradonačelnika.
II.  DJELOKRUG RADA GRADONAČELNIKA
Članak 2.


Gradonačelnik zastupa Grad Koprivnicu i nositelj je izvršne vlasti.

Gradonačelnik obavlja poslove propisane zakonom, Statutom Grada Koprivnice i odlukama Gradskog vijeća.


Prava i obveze te djelokrug rada gradonačelnika detaljnije su uređeni Statutom Grada Koprivnice.

Članak 3.
Gradonačelnik podnosi Gradskom vijeću polugodišnja izvješća o svom radu i  kada to Gradsko vijeće posebno zatraži.

Polugodišnje izvješće gradonačelnik podnosi do 31. ožujka tekuće godine za razdoblje srpanj-prosinac prethodne godine i do 30. rujna za razdoblje siječanj-lipanj tekuće godine.


Izvješće o pojedinim pitanjima kada to Gradsko vijeće posebno zatraži tijekom godine, gradonačelnik podnosi u roku 30 dana od dana donošenja zaključka Gradskog vijeća o podnošenju izvješća. Ukoliko se po jednom zaključku traži izvješće o više različitih pitanja, rok za podnošenje izvješća je 60 dana.

Dan kada gradonačelnik dostavi izvješće predsjedniku Gradskog vijeća, smatra se danom podnošenja izvješća iz stavka 2. i 3. ovog članka. 

Podatke za izvješća iz stavka 1. ovog članka pripremaju Upravni odjeli Grada Koprivnice svaki iz svoje nadležnosti i prosljeđuju ih Upravnom odjelu za poslove Gradskog vijeća i gradonačelnika koji objedinjuje podatke u cjelovito izvješće.

III. ZAMJENICI GRADONAČELNIKA

Članak 4.


Gradonačelnik ima dva zamjenika koji se biraju po istom postupku i na isti način kao i gradonačelnik.

Gradonačelnika u slučaju njegove odsutnosti ili spriječenosti u obavljanju poslova zamjenjuje zamjenik/zamjenica gradonačelnika (u daljnjem tekstu: zamjenik gradonačelnika)  kojeg on odredi posebnom odlukom.


Članak 5.


Gradonačelnik može obavljanje poslova iz svojeg djelokruga povjeriti zamjeniku temeljem posebne odluke.
Zamjenik gradonačelnika može biti zadužen za obavljanje poslova iz jednog ili više područja.  


Pri obavljanju povjerenih poslova, zamjenik  gradonačelnika dužan je pridržavati se uputa gradonačelnika.

Za vrijeme dok zamjenjuje gradonačelnika, zamjenik gradonačelnika  ima sva prava i dužnosti gradonačelnika.


Povjeravanjem poslova zamjeniku gradonačelnika  ne prestaje odgovornost gradonačelnika za njihovo obavljanje.

Članak 6.


Zamjenici gradonačelnika mogu dužnost obavljati profesionalno zasnivanjem radnog odnosa u Gradu Koprivnici. Zamjenici koji obavljaju dužnost profesionalno imaju pravo na plaću propisanu odlukom Gradskog vijeća.

Članak 7.

Zamjenici gradonačelnika koji dužnost obnašaju bez zasnivanja radnog odnosa za svoj rad imaju pravo na naknadu troškova propisanu odlukom Gradskog vijeća.

IV. RADNA TIJELA GRADONAČELNIKA

Članak 8.


Gradonačelnik može osnovati radna tijela radi stručne obrade pojedinih pitanja, davanja prijedloga, savjeta i mišljenja te radi praćenja stanja u pojedinim područjima, odnosno za pripremu određenog materijala iz djelokruga rada i djelovanja gradonačelnika.

Članak 9.


Radna tijela se mogu osnovati kao stalna ili povremena.


Radna tijela su odbori,  povjerenstva, savjeti  ili druga radna tijela sukladno posebnim zakonima.


Aktom o osnivanju radnog tijela utvrđuje se njegov sastav, broj članova  te područje i način rada.

Članak 10.


Gradonačelnik imenuje članove radnih tijela iz reda vijećnika Gradskog vijeća, službenika upravnih tijela Grada Koprivnice, znanstvenih, stručnih i javnih djelatnika te drugih osoba koje mogu pridonijeti radu radnih tijela i ostvarenju svrhe radi koje su radna tijela i osnovana.

Članak 11.

Članovi stalnih radnih tijela imenuju se za mandatno razdoblje  gradonačelnika osim ako je aktom o osnivanju  ili pojedinim zakonom drugačije propisano.


Članovi radnih tijela mogu na vlastiti zahtjev biti razriješeni članstva u radnom tijelu i prije isteka vremena na koje su imenovani. 
Gradonačelnik može razriješiti članove radnih tijela i prije isteka vremena na koje su imenovani ili ukinuti radno tijelo.

Članak 12.

Aktom o osnivanju radnog tijela, utvrđuje se nadležni upravni odjel koji će obavljati stručne i tehničke poslove te pratiti rad radnog tijela, izvještavati gradonačelnika o radu i zaključcima tog tijela i osigurati nesmetano funkcioniranje radnog tijela.


U slučaju kada aktom o osnivanju radnog tijela nije propisano koji je upravni odjel nadležan, nadležnost se određuje sukladno Odluci o ustrojstvu upravnih tijela Grada Koprivnice prema djelokrugu poslova.
Članak 13.


Radna tijela rade na sjednicama.

Predsjednik radnog tijela saziva sjednicu, predlaže dnevni red, predsjedava i upravlja sjednicom te  potpisuje zaključke što ih donosi radno tijelo ako je za to ovlašteno posebnim zakonom. 
Ako je predsjednik radnog tijela spriječen ili odsutan, zamjenjuje ga potpredsjednik koji ima sva prava i ovlasti predsjednika radnog tijela.

Ako temeljem ukazane potrebe predsjednik radnog tijela ne sazove sjednicu, sjednicu će sazvati gradonačelnik i predsjedati tom sjednicom s time da nema ovlast odlučivanja.

Radno tijelo može održati sjednicu ako je sjednici nazočna većina svih članova radnog tijela a odlučuje većinom glasova nazočnih članova javnim glasovanjem.


Prijedlozi i stavovi radnih tijela savjetodavne su prirode i ne obvezuju gradonačelnika.

O radu na sjednici radnog tijela vodi se zapisnik.

Članak 14.


Radno tijelo može prema potrebi osnovati radnu skupinu, ako to zahtijeva nužnost obrade posebno složenog stručnog pitanja, te je stoga nužno sudjelovanje i posebnih stručnjaka.

Članak 15.

Članovi radnih tijela gradonačelnika imaju pravo na naknadu za svoj rad koja je propisana odlukom Gradskog vijeća.

V. KOLEGIJ 
Članak 16.

Kolegij gradonačelnika (u daljnjem tekstu: kolegij) čine gradonačelnik, predsjednik Gradskog vijeća, zamjenici gradonačelnika i pročelnici upravnih tijela Grada Koprivnice.  

Članak 17.


Gradonačelnik saziva kolegij jednom tjedno odnosno prema ukazanoj potrebi. 

U slučaju odsutnosti ili spriječenosti gradonačelnika, kolegij može sazvati zamjenik gradonačelnika koji ga zamjenjuje.
Članak 18.

Na kolegiju se razmatraju pitanja iz nadležnosti upravnih tijela koja su od zajedničkog interesa, razmatraju prijedlozi akata koje donosi gradonačelnik i koji se upućuju Gradskom vijeću, zauzimaju stavovi o pitanjima iz nadležnosti Grada i daju smjernice za izvršavanje određenih poslova i zadataka,  koordinira rad upravnih tijela te rješavaju druga pitanja od značaja za funkcioniranje upravnih i izvršnih tijela Grada Koprivnice. 
VI. AKTI GRADONAČELNIKA

Članak 19.


U obavljanju poslova iz svoje nadležnosti gradonačelnik donosi opće i pojedinačne akte.

Opće akte gradonačelnik donosi kada je za to ovlašten zakonom a pojedinačne akte u izvršavanju akata Gradskog vijeća te odlučivanja o pojedinačnim pravima i obvezama.
U obavljanju  nadzora nad zakonitošću rada, usmjeravanja djelovanja upravnih tijela koja obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada Koprivnice, gradonačelnik može donositi i naredbe, naputke, smjernice i preporuke.
Opće i pojedinačne akte gradonačelnik donosi samostalno na prijedlog pročelnika upravnih tijela i drugih ovlaštenih predlagatelja.
Članak 20.


Postupak donošenja akta odnosno utvrđivanja prijedloga akta, pokreće se upućivanjen prijedloga odnosno nacrta akta gradonačelniku u elektroničkom obliku putem e-portala.


Prijedlog akta sadrži tekst akta u obliku u kojem se donosi, odgovarajuće obrazloženje uz naziv i potpis pročelnika upravnog odjela nositelja izrade i predlagatelja akta, tekst izvornog akta ako se radi o izmjeni akta te priloge koji su sastavni dio akta.

Nacrt općeg akta kojeg gradonačelnik utvrđuje u obliku prijedloga i upućuje Gradskom vijeću na donošenje, izrađuje se na način kako je to propisano Poslovnikom Gradskog vijeća. 


Odredbe stavka 1. i 2. ovog članka na odgovarajući način primjenjuju se i na izvješća koja gradonačelnik usvaja ili prosljeđuje na usvajanje Gradskom vijeću.

Članak 21.

Prijedlog akta odnosno nacrta akta ili izvješća mogu podnijeti upravna tijela Grada Koprivnice (u daljnjem tekstu: upravno tijelo), članovi Gradskog vijeća, radna tijela Gradskog vijeća, radna tijela gradonačelnika, ustanove kojima je osnivač Grad Koprivnica, trgovačka društva u kojima Grad Koprivnica ima udio u kapitalu, Vijeća i predstavnici nacionalnih manjina te druge osobe u skladu sa općim aktima Grada Koprivnice.

U slučaju da predlagatelj akta ili izvješća nije upravno tijelo, takav prijedlog odnosno nacrt akta dostavlja se nadležnom upravnom tijelu Grada Koprivnice koji materijal u elektroničkom obliku upućuje gradonačelniku putem  e-portala.
Građani imaju pravo obraćati se gradonačelniku svojim prijedlozima, mišljenjima, primjedbama i poticati razmatranje i rješavanje određenog pitanja, odnosno pokrenuti inicijativu za donošenje akata iz djelokruga rada gradonačelnika.

Članak 22.

Prijedloge akata, izvješća i druge materijale, dužna su izraditi upravna tijela na vlastitu inicijativu ili na zahtjev gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika te predsjednika Gradskog vijeća.
Pročelnik upravnog tijela koje predlaže donošenje ili utvrđivanje prijedloga akta, odgovoran je za izradu i zakonitost akta u sadržaju koji se predlaže.

Na temelju potpunog prijedloga ili nacrta akta ovlaštenog predlagatelja, stručni suradnik za pravne poslove u Upravnom  odjelu za poslove Gradskog vijeća i gradonačelnika (u daljnjem tekstu: nadležni službenik), ocjenjuje da li je akt izrađen u skladu sa odredbama ovog Poslovnika, kontrolira formalnu ispravnost predloženog akta i dostavlja prijedlog akta gradonačelniku na potpis i ovjeru odnosno kod nacrta akta na utvrđivanje prijedloga akta. 
U postupku propisanom u stavku 3. ovog članka,  nadležni službenik ima ovlaštenje izvršiti formalne ispravke u aktu te vratiti prijedlog odnosno nacrt akta predlagatelju na doradu o čemu je dužan  izvijestiti gradonačelnika. 

Nakon potpisa i ovjere akta nadležni službenik osigurava dostavu akta predlagatelju na izvršenje i daljnju dostavu trećim osobama, a isto tako  osigurava i objavu na web stranici Grada Koprivnice te objavu u Glasniku Grada Koprivnice ako je Statutom ili samim aktom objava propisana. 
Članak 23.

Gradonačelnik upućuje na javnu raspravu prijedlog akta kada je to zakonom propisano ili postoji obveza pribavljanja mišljenja građana, ako zakonom ili Statutom Grada Koprivnice nije propisana nadležnost Gradskog vijeća.

Članak 24.


Akte koje donosi gradonačelnik  ovjeravaju se pečatom gradonačelnika.


Jedan primjerak akata koje donosi gradonačelnik čuva se u Upravnom odjelu za poslove Gradskog vijeća i gradonačelnika.
Članak 25.


Opći akti koje donosi gradonačelnik, akti o imenovanjima i razrješenjima te drugi akti  koji sadrže odredbu o objavi, objavljuju se u «Glasniku Grada Koprivnice».

Na web stranici Grada Koprivnice www.koprivnica.hr objavljuju se u pravilu svi akti koje donosi gradonačelnik osim akata poslovanja u području radnih odnosa.

Ispravak općih i drugih akata objavljenih u «Glasniku Grada Koprivnice» utvrđen na osnovi uspoređivanja s izvornikom akta, ovlašten je objaviti Upravni odjel za poslove Gradskog vijeća i gradonačelnika.
VII. JAVNOST RADA GRADONAČELNIKA

Članak 26.


Rad gradonačelnika je javan.

Javnost rada osigurava se objavom akata u «Glasniku Grada Koprivnice» i na web stranici Grada Koprivnice www.koprivnica.hr,  dostupnošću  «Glasnika Grada Koprivnice» u Knjižnici i čitaonici «Fran Galović» Koprivnica, javnim informiranjem posredstvom medija, održavanjem konferencija za novinare, putem radio emisija, objavom informacija otekućim aktivnostima na web stranici Grada Koprivnice, uvidom u akte gradonačelnika u nadležnom upravnom tijelu Grada i drugim odgovarajućim oblicima obavještavanja javnosti.
VIII .ZAVRŠNA ODREDBA
Članak 27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Glasniku Grada Koprivnice».
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Koprivnica, 24.11.2009.





 GRADONAČELNIK:

              Zvonimir Mršić, prof.
