Na temelju ¢lanka 35., stavka 1., alineje 4. , a u svezi sa §lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Narodne novine“ broj 10/97., 107/07. i 94/13.) i ¢lanka 43., stavka 2. Statuta Djedjeg
vrtiéa ,,Tratin¢ica® Koprivnica, KLASA: 601-01/97-01/01, URBROJ: 2137/01-29/97-01/048, od
09.12.1997. godine, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a ,, Tratincica“ Koprivnica, na sjednici odrZzanoj dana
A6.0€ . 2. 1€ godine, utvrdilo je

PRAVILNIK
o upisu u programe Djecjeg vrti¢a "Tratin¢ica" Koprivnica
te pravima i obvezama Kkorisnika usluga '
(prijedlog)

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu u programe Dje¢jeg vrti¢a "Tratin¢ica" Koprivnica te pravima i
obvezama korisnika usluga (u daljnjem tekstu: ,,Pravilnik®) ureduje se nacin organiziranja i
ostvarivanja programa predskolskog odgoja naobrazbe i socijalne skrbi djece predskolske dobi,
postupak upisa i prednosti pri upisu djece u programe Djecjeg vrtica ,,TratinCica® Koprivnica (u
daljnjem tekstu: ,,Dje&ji vrti¢*), prava i obveze Korisnika usluga te obveze Djecjeg vrtica.

Korisnici usluga u smislu Pravilnika su roditelji odnosno skrbnici djece upisane u Dje¢ji vrtié.

Clanak 2.

U Dje&jem vrti¢u ostvaruju se sljedeci programi za djecu predskolske dobi:
1. Redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zaStite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi od Sest mjeseci do polaska u Skolu (u daljnjem tekstu:
Hredoviti  programi®) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama
djeteta:
- ¢jelodnevni u trajanju od 7 do 10 sati dnevno,
- -poludnevni u trajanju od 4 do 6 sati dnevno,
2. Programi javnih potreba za:
- djecu s teSkocama,
- darovitu djecu,
- djecu pripadnika nacionalnih manjina,
- program predSkole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu, a za
djecu s teskocama u razvoju dvije godine prije polaska-u osnovnu Skolu.
3. Posebni programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima
roditelja odnosno skrbnika:
- programi ranog ulenja stranih jezika, zdravstveni, Sportski, ritmike i plesa,
glazbeni, likovni, dramsko-scenski, informaticki, ekoloSki, vjerski i drugi
programi prema posebnim interesima i potrebama djece,



- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predSkolskog odgoja u
skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja odnosno skrbnika (programi
za koje Djegji vrti¢ ima suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta).

II. UPIS 1 PREDNOST PRI UPISU U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 3.

Upis u programe Djegjeg vrti¢a provodi se prema planu upisa Sto ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vije¢e Djecjeg vrtica uz suglasnost Grada Koprivnice (osnivaca).

Djegji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise u Djecji vrti€ i ispise iz Dje¢jeg vrti¢a s vodenjem
odgovarajuc¢e dokumentacije.

Kada Djegji vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 2. ovog ¢lanka, odluCuje o pravu, obvezi ili
pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke ili pravne osobe, duzan je postupati
prema odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 4.

Djegji vrti¢ je duZzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe za djecu s
prebivalitem na podruéju Grada Koprivnice i okolnih op¢ina.

Dje&ji vrti€ je duzan osigurati prednost pri upisu djece u redovni program Djetjeg vrtica (u
skladu sa Zakonom o pred$kolskom odgoju i naobrazbi i dodatnim kriterijima) koju u slu¢aju prijave
vedeg broja djece od broja djece planiranog za upis, ostvaruju:
djeca roditelja s prebivalistem na podruéju Grada Koprivnice,
djeca osoba s invaliditetom,
djeca iz obitelji s dvoje ili vise djece,
djeca zaposlenih roditelja,
djeca s teSkocama u razvoju,
djeca samohranih roditelja,
djeca u godini prije polaska u osnovnu $kolu,
djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu,

. djeca hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata,
10.djeca iz nepotpunih obitelji,
11.djeca &ija su oba roditelja ugenici ili redovni studenti,
12.djeca roditelja koji rade u smjenama ili odvojeno Zive radi obavljanja poslova izvan
mjesta stanovanja obitelji,
13. djeca iz obitelji za koju Povjerenstvo utvrdi izuzetno tezak zdravstveno-socijalni
status.
"Apsolutnu prednost pri upisu u Djegji vrti¢, uz uvjet da oba roditelja imaju prebivaliSte na
podrugju Grada Koprivnice, ostvaruju djeca:
1. stradalnika Domovinskog rata,
2. osoba s invaliditetom utvrdenim u visini 80% ili vi$e tjelesnog ostecenja,
3. korisnika doplatka za pomo¢ i njegu u punom iznosu,
4. korisnika osobne invalidnine sukladno Zakonu o socijalnoj skrbi,
5. smjestena u udomiteljskim obiteljima na podru€ju Grada Koprivnice uz misljenje
Centra za socijalnu skrb.
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Djegji vrti¢ je duZan samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢ima osigurati ostvarivanje
programa predskole za svu zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu, a za djecu s
teSkoc¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu.

Dje&ji vrti€ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krae programe
predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima roditelja, uz suglasnost
Upravnog vijeca Djecjeg vrtica.

Clanak 5.

U skladu s Planom upisa iz ¢lanka 3., stavka 1. ovog Pravilnika, Upravno vijeCe Djecjeg vrtica
objavljuje Javni natje€aj za upis djece za predstoje¢u pedagosku godinu (u daljnjem tekstu: ,,Javni
natjecaj*), a radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja '

Javni natjedaj objavljuje se u lokalnom glasilu, na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a i njegovih
objekata, te na web stranicama Grada Koprivnice i Dje¢jeg vrtica tijekom mjeseca oZujka i traje
najmanje 14 dana.

Javni natjecaj sadrzi:

- uvjete i kriterije za upis u vrtic,

- naziv tijela kojem se prijave podnose,

- trajanje natjecaja,

- rok i mjesto objavljivanja rezultata natjecaja,

- popis dokumentacije koju je potrebno priloZiti.

Clanak 6.

Za sudjelovanje u Javnom natjeGaju potrebno je priloziti slijede¢u dokumentaciju:

- zamolba za upis,

- preslike rodnih listova sve djece iz obitelji,

- preslike osobnih iskaznica oba roditelja,

- preslika izvatka iz matice rodenih za samohranog roditelja koji nije bio u bra¢noj
zajednici,

- preslika smrtnog lista ili izvatka iz matice umrlih za pokojnog roditelja,

- dokaz o statusu roditelja kao hrvatskog branitelja ili stradalnika Domovinskog rata,

- dokaz o utvrdenom tjelesnom oste¢enju roditelja,

- dokaz o statusu roditelja kao korisnika doplatka za pomo¢ i njegu u punom iznosu,

- dokaz o statusu roditelja kao korisnika osobne invalidnine sukladno Zakonu o
socijalnoj skrbi,

- preslika rjeSenja o razvodu braka,

- potvrda o radnom odnosu za roditelja koju izdaju nadleZne sluZbe za mirovinsko
osiguranje zemlje u kojoj je roditelj zaposlen,

- potvrda poslodavca o smjenskom radu i odvojenom Zivotu roditelja radi obavljanja
poslova izvan mjesta stanovanja obitelji,

- preslika vaZeceg rjeSenja o doplatku za djecu,

- dokumentacija kojom se dokazuje status djeteta s teSko¢ama u razvoju, sukladno
odredbama &lanka 6. alineja prva Drzavnog pedagoSkog standarda predSkolskog
odgoja i naobrazbe (,,Narodne novine* broj 63/08. i 90/10.),

- dokaz o statusu roditelja kao redovnog u¢enika ili redovnog studenta.

Postupak se smatra pokrenutim u trenutku predaje urednog zahtjeva za upis, sukladno stavku.

1. ovog ¢lanka.



Clanak 7.

Roditelj odnosno skrbnik moZze odustati od zahtjeva za upis, i to:
- izri&ito (davanjem propisane izjave volje da odustaje od zahtjeva), ili
- predutno (iz njegovog ponasanja moze zakljuciti da je odustao od zahtjeva).

Clanak 8.

Upravno vijeée Djedjeg vrti¢a (u daljnjem tekstu: ,,Upravno vijece”) imenuje Povjerenstvo za
upis djece u vrti¢ (u daljnjem tekstu: ,,Povjerenstvo), koje ima Sest Clanova, a sastoji se od 2
predstavnika Djetjeg vrti¢a, predsjednika Upravnog vije¢a Djecjeg vrti¢a, lijeCnika pedijatra,
predstavnika nadleZnog centra za socijalnu skrb i predstavnika Upravnog odjela za druStvene
djelatnosti i europske poslove Grada Koprivnice.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica Povjerenstva se moze

odrzati ako je nazona veéina Elanova Povjerenstva. Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova
ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva. O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Na temelju provedenog natjetaja Povjerenstvo utvrduje listu reda prvenstva za upis djece u
Dje&ji vrtié sukladno bodovanju zahtjeva za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
kriterija utvrdenih odredbama &lanka 7. i ¢lanka 8. Pravilnika o uvjetima i nadinu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djegji vrti¢ ,, Tratin¢ica* Koprivnica (,,Glasnik Grada Koprivnice® broj 1/13
i 1/14), rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz nazo¢nost
djeteta, koji timski obavljaju ¢lanovi struéno-razvojne sluzbe, uz mogué¢nost konzultacije s vanjskim
stru¢njacima radi pribavljanja mi$ljenja i podataka bitnih za odluCivanje.

Ukoliko zahtjev za upis ispunjava uvjete za upis utvrdene odredbama Pravilnika - zahtjev se
prihvaé¢a. Ukoliko zahtjev za upis ne ispunjava uvjete za upis utvrdene odredbama Pravilnika - zahtjev
se odbija.

Temeljem liste reda prvenstva, Upravno vije¢e donosi odluku o upisu djece u Djecji vrti€ u
predstojeéu pedagosku godinu, sa sadrZanim mjestom i vremenom upisa.

Odluka iz stavka 5. ovog &lanka objavljuje se na oglasnoj ploci vrti¢a i njegovih objekata te na
web stranicama Grada Koprivnice i vrtica.

Upravno vijeée objavljuje Odluku iz stavka 5. ovog ¢lanka (rezultate upisa) na oglasnoj ploci

Dje&jeg vrti¢a i njegovih objekata i na web stranici Dje¢jeg vrtica, i to najkasnije do 30. lipnja.
Clanak 9.

Ukoliko je roditelj odnosno skrbnik djeteta koji je podnio zahtjev za upis u Dje&ji vrti¢
nezadovoljan Odlukom iz ¢lanka 8., stavka 5. ovog Pravilnika ili rasporedom svoga djeteta moZze
izjaviti zalbu Upravnom vijecu i to u roku od 15 dana od dana objave Odluke iz ¢lanka 8., stavka 5.
ovog Pravilnika.

Clanak 10.

O 7albama iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, rje$ava Upravno vijece i to u roku od 15 dana od dana
isteka roka za zalbu.



U radu Upravnog vijeta sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Povjerenstva Upravnom vijecu, ali bez prava odlu¢ivanja.
Upravno vijeée po Zalbi moze:
- odbaciti zalbu kao nepravodobnu ili ulozenu od neovlastene osobe,
- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,
- prihvatiti Zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva,
- donijeti odluku o upisu odnosno rasporedu djeteta,
- vratiti zahtjev i popratnu dokumentaciju Povjerenstvu na ponovno odlucivanje.
Odluka Upravnog vijeca je konacna.
O svojoj odluci Upravno vijeCe izvjeStava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 11.

O.provedenom postupku upisa Djegji vrti¢ podnosi izvjeS¢e Upravnom odjelu za druStvene
djelatnosti i europske poslove Grada Koprivnice, i to najkasnije do 30. rujna tekuce godine.

Clanak 12.

Roditelji odnosno skrbnik duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa iz ¢lanka 2.
Pravilnika, s Dje&jim vrti¢em najkasnije do 1. rujna tekuce godine.

Clanak 13.

Djeca upisana uy Djegji vrti¢ temeljem Odluke iz ¢lanka 8., stavka 5. Pravilnika te Ugovora
zakljuenog izmedu Djedjeg vrtica i Korisnika usluge, zapocinju ostvarivati program od 1. rujna
tekuée godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom Grada Koprivnice (osnivaa) ili Ugovorom
Djegjeg vrtica s Korisnikom usluge.

Clanak 14.

Djeca koja po Odluci iz &lanka 8., stavka 5. Pravilnika, nisu primljena u Djedji vrti¢ ili djeca
za koju su zahtjevi za upis podneseni nakon roka propisanog Javnim natjeCajem, mogu se prema
odluci Povjerenstva upisivati u Djegji vrti¢ tijekom pedagoSke godine ukoliko postoji slobodno mjesto
ili odabirom drugog programa iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

I11. PRAVA I.OBVEZE KORISNIKA USLUGA
Clanak 15.
Korisnik usluga ima pravo:

- prije poletka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima
pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama Korisnika usluga,



putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti uklju¢en u razliCite oblike suradnje
Korisnika usluga i Dje¢jeg vrtica,

podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrti¢a radi ostvarivanja i zastite
pojedinaénih prava i potreba djeteta,

sudjelovati u upravljanju Djedjim vrti¢em na nain utvrden Zakonom o
predikolskom odgoju i obrazovanju i Statutom DjeCjeg vrti¢a birati i biti biran za
predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica.

Clanak 16.

Korisnik usluga je obvezan :

prije podetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleZnog lije¢nika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za sludaj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,

predotiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama
djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i
zdravlje tijekom ostvarivanja programa,

pravovremeno izvje$¢ivati Dje¢ji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Djedjim vrtiC¢em u postupcima izmjena programa,

za sluéaj znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uo&i stru¢ni tim Djecjeg vrti¢a, obaviti potrebne
pretrage i pribaviti misljenja nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa,
ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili dati pismenu
izjavu odgojiteljima o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Djedji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrenog lijeCenja dostaviti
potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Dje¢ji vrti¢,

nakon izbivanja djeteta iz Dje&jeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od
60 dana dostaviti potvrdu nadleZznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom
pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrti¢,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Djejim vrti¢em u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta,

najkasnije do 25. u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u
cijeni programa,

dostaviti Djegjem vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtica
najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova
programa do dana ispisa,

izvrSavati druge obveze Korisnika usluga utvrdene opéim aktima Dje¢jeg vrtica.



IV. OBVEZE DJECJEG VRTICA

Clanak 17.

Djedji vrti¢ je obvezan:

ustrojiti rad s djecom u jaslinim i vrtiénim odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u
upravljanju Dje&jim vrti¢em sukladno Zakonu o predSkolskom odgoju i
obrazovanju i Statutu Djecjeg vrtica,

omoguéiti zagtitu pojedinalnih prava Korisnika usluga podnoSenjem Zalbe
odnosno zahtjeva Upravnom vijecu,

upozoriti Korisnika usluga da Dje&ji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja
djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt,
organiziranja prijevoza djece u drugi objekt ili drugi djedji vrti€ i posebnog
organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim
okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u
zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja u Djecjem
vrtiéu,

upozoriti Korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Djecjeg
vrti¢a, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s fim da
postupak promjene programa pokrece struéno-razvojna sluzba na temelju pracenja
stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoSke opservacije kao i
dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih
potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti 1 ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu,

upozoriti Korisnika usluga da Djegji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za
dijete u sludaju zna&ajnijih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi
prilagodeni  individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama
djeteta,

u sludaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti Korisnika
usluga na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe
djeteta,

upozoriti Korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa
djetetu ako Korisnik usluga ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana
dospijeca obveze ili ako Korisnik usluga na drugi na€in prekrsi obveze utvrdene
ugovorom ili opéim aktom Djeéjeg vrtica,

prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrti¢ predati Korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu,

primiti prema odluci struénog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrti¢a radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a
prethodno su podmirena sva dugovanja.



V. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i Djecjeg vrtica.

KLASA:
URBROI:
Koprivnica,
PREDSJEDNICA: /[~ %)
-t (8
Biserka Sitar \ >
Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plogi Dje¢jeg vrtica dana ,a

stupio je na snagu dana

RAVNATELIJICA:

Slavica Mihalec Kanizaj, dipl. defektologinja



